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A hazirend készitésénél felhasznalt torvények és rendeletek:

¢ 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

¢ 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérdl €s a koznevelési
intézmények névhasznalatarol

® 363/2012. (XII. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

¢ 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol

¢ 32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényii gyermekek 6vodai nevelésének iranyelve
¢és a Sajatos nevelési igényl tanulok iskolai oktatdsanak iranyelve kiadasarol

¢ 2011. évi CLXXIX. tv.
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Bevezeto

Kedves Sziil6k!

E bels6 szabalyozd dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, jogokat és kotelezettségeket,
valamint gyermekeik mindenekfelett allo érdekeit vettiik figyelembe. Kérjiik, hogy az alabbiakban
megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassdk végig, és a gyermekek valamint az eredményes
egylittmiikodés érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara! A Hazirendiinkben megfogalmazott
szabalyok az 6vodankba torténd jogszerii belépéstdl az intézmény elhagyésaig terjedd idore, illetve —
évente, a sziilokkel torténd megallapodés szerint — a nevelési idon tal, vagy az intézmény épiiletén kiviil
szervezett programok ideje alatt érvényesek. Az Ovoda etnikai, vallasi és politikai hovatartozas

tekintetében semleges.

Ovodank nevelé intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatasara, nevelésére és
fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlodését tudatosan tervezett és szervezett nevelési helyzetek
megteremtésével tessziik lehetdvé, segitjiik eld. Ovodank a gyermek harmadik életévétdl az iskolaba

1épésig a csaladi nevelés kiegészitdjeként a kdznevelési rendszer szakmailag 6nalld nevelési intézménye.

Nevelési alapelveink kozott meghatarozd: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete, elfogadasa,

szeretete és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek kibontakoztatasat jelenti.

Ovodankban a neveldmunka a mindenkor érvényben 1évé Nemzeti koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszdgos alapprogramja, a Pedagogiai Program a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat szerint
folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az Ondk szamara elérhetdk. A Pedagdgia Program, SZMSZ

¢és Hazirend megtekinthetd az intézményben.

A miikodésiinket szabalyoz6 dokumentumainkban foglaltak megvaldsitdsahoz az 6voda ¢és a csalad

sokoldalu, bizalomra épiild egyiittmiikdodése sziikséges.

Kérjiik Ondket, hogy az alabbiakban megfogalmazott Hazirendet figyelmesen olvassik végig, a
gyermekek, valamint az intézmény zavartalan miikodése érdekében, legyenek partnereink a benne

foglaltak érvényesiilésében.
Nevel6testiiletiink koszoni megeldlegezett bizalmukat és egyiittmitkddésiiket!

Kelt: Baja, 2023.09.01.
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1. A hazirend célja

A Hazirend célja, a gyermekek és az épiiletben tartozkodok védelme, a benntartdzkodas szabalyainak
rogzitése.

A megfogalmazott szabalyok az évodankba torténd jogszerii belépéstdl az intézmény elhagyasaig terjedd
iddre, illetve — évente, a sziilokkel torténd megallapodas szerint — a nevelési idon tul, vagy az intézmény

épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

2. A hazirend hatalya

e Idébeli hatalya:
A Hézirend az intézményvezetd jovahagyasaval 1ép hatalyba a kihirdetés napjan és hatarozatlan iddre
sz6l

o Feliilvizsgalata: ¢venként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

e Moddositasa: az igazgatd hataskore, kezdeményezheti a nevelGtestiilet, a fenntartdo és a Sziil6i
Szervezet

e A Hazirend személyi hatalya kiterjed:
* Az 6vodaval jogviszonyban all6 minden alkalmazottra.
* Az 6vodaval jogviszonyban 4all6 gyermekekre.
* Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzokre, illetve azokra,

akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositasaban.

* A sziil6kre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

e A Hazirend teriileti hatalya Kkiterjed:
* Az 6voda teriiletére.
» Az 6voda altal szervezett - a nevelési program végrehajtasahoz kapcsolodo - 6vodan kiviili

programokra.

* Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira. A Hézirend a kiilonb6z6
jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi gyakorlata, az
intézmény sajat mikodésének belsd szabalyzoja. Megvalositdsaval biztositja a pedagogiai programban
foglalt célok elérését, betartasa kotelezd a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak megfeleléen az

ovodak6zosség €s a sziiléi kozosség minden tagja szamara.

\'W’““i?"lp,,/ Bajai Ovodaigazgatiosag ,\’\qodaiea 2%,

L
%



%

yuodai
S edl\"dé "

Bajai Ovodaigazgatésag

5 OM:201655

Q)

6500 Baja, Oltvanyi utca 14.

E- mail: bajaiovi@gmail.com

3. A miikodés rendje
Nyitva tartas:

Nevelési év: szeptember 1-jétél augusztus 31-ig, mely két részbdl all:

Szervezett tanulasi iddszak: szeptemberl.-t61 junius 15.-ig

Nyari idészak: janius 16.-t6l augusztus 31.-ig

Nyari takaritasi idészak id6pontjardl /4 hét / fenntartdéi utasitas alapjan:
minden év februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiléket az intézmény honlapjan és
a helyben szokasos mddon.

Az tinnepekkel kapcsolatos nyitvatartdsi rend: intézményiink évente, a
jogszabalyban meghatédrozottak szerint szervezi

Az 6voda jelentds létszamcsokkenés esetén (nyari €let, karacsony és az
iskolai 0szi és tavaszi sziinete) csoport, illetve 6vodak kozotti 6sszevonassal
iizemel

Napi nyitva tartas:

hétf6tdl péntekig

6:00-tol- 17.30 oraig.

Gyermekek ellatasa: 6.30- 17.00

Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje:

;&’Q‘ldme"l‘od

o

e a tagintézmény- igazgatd legalabb 7 nappal eldtte kihirdeti a nevelésmentes nap tényét, az

tigyeletet ellatdé ovoda helyét

e atagintézmény- igazgatd megszervezi a nevelésmentes napokkal kapcsolatos igényfelmérést

e a tagintézmény- igazgatd biztositja az ligyeletet igényld gyermekekkel kapcsolatos szervezési

feladatokat
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4. Az 6vodai felvétel, atvétel, az 6vodai jogviszony létrehozasa

Az ovodai felvétel, atvétel, az 6vodai jogviszony létrehozasa jelentkezés alapjan torténik.

A Nemzeti koznevelési torvény 49. § (1) Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A gyermek
az ovodaval jogviszonyban all. (3a) Az dvodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. A gyermek az dvodai
jogviszonyon alapul6 jogait a beiratas napjatdl kezdve gyakorolhatja. Jogszabaly, tovabba az 6voda hazirendje

egyes jogok gyakorlasat (szolgaltatas igénybevétele) az elsé nevelési év megkezdéséhez kotheti.
A jelentkezéshez sziikséges személyi okmanyok:

e lakcimet igazold hatdséagi igazolvany

e agyermek TAJ kartydja

e asziild személyi azonosito és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya

e a gyermek oltasi konyve, annak igazoldsara, hogy a kotelezd oltasokat

megkapta.

A sziil6 gyermeke Ovodai felvételét, mas oOvodabol atvételét barmikor kérheti. Az Gjonnan jelentkezd

gyermekek fogadédsa az 6vodai nevelési évben folyamatosan torténik.
Az dvodai felvételrdl, atvételrdl az tagintézmény- igazgaté dont.

Ha az 6vodaba jelentkezOk szdma meghaladja a felvehetd gyermekek szamat, az tagintézmény- igazgato, tobb

6voda esetén az tagintézmény- igazgato javaslatot tesz a mas épiiletbe valo felvételre.
Beiratkozéskor a sziiloket tdjékoztatjuk gyermekeik dvodai csoportba torténd beosztasanak lehetéségeirdl.

Szakértéi Bizottsagi Szakvéleménnyel rendelkezd sajatos nevelési igényli gyermekek csoportba sorolasa a

vezetd kompetencidja, de kikéri az 6vondk véleményét is.

7~
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5. Az 6vodai jogviszony sziinetelésének és megsziinésének eljarasrendje

Megsziinik az 6vodai elhelyezés abban az esetben:

e ha a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziilének irasban be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik 6vodéba
tavozik),

e haajegyz0 a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd kimaradasara,

¢ ha a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utols6 napjan.

6. A tavolmaradas kérésének, elbiralasanak, engedélyezésének és igazolasanak eljarasrendje

A sziilének jeleznie kell a gyermek barmilyen okbol torténd tavolmaradasat.
Beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja az 6vodat.

e Ha az 6vodapedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tobbi gyermektol
val6 elkiilonitésérdl, és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit. Kérjiik, hogy
elérhetdségiik valtozasat mindig pontosan jelentsék be a pedagdgusnak.

e Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, orvosnak
kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos
1d6szakat is. Ennek elmaraddsa esetén a pedagdégus nem veheti be a gyermeket, a tobbi
kisgyermek egészségének védelme érdekében.

e Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tdvol marad, mulasztasat igazolnia

kell.

e A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha
- a sziil6 eldzetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az dvodaba,
- a gyermek beteg volt, és azt a Hazirendben meghatéarozottak szerint igazolja,
- labadoz6, gydgyszeres kezelés alatt allo gyermek az 6vodat teljes gyogyulasig nem
latogathatja.

- Intézményiinkben gyogyszert vagy egyéb készitményt nem szedhetnek a gyerekek, ha ez

sziikséges kérjiik otthon megoldani, kivéve a gyermekek részére gyogyszer, csak tartds
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betegség esetén, orvosi javaslat és szakvélemény (pl.1- es tipusi cukorbetegség) alapjan
adhato be az 6vodaban. Ezeket a szereket, szakvéleményeket, orvosi utasitasokat, kérjiikk az

ovodapedagdgusnak névvel ellatva dtadni megorzésre.
- a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni.

e Az Ot éves gyermek Ot napon tili tdvolmaradéasat csak az dvodavezetd

engedélyezheti.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa:

e Ha atavolmaradast a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

e Ha a gyermek tankotelesként vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési évben tiz napnal
tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok
ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérdl szold 331/2006. (XI11. 23.)
Kormanyrendeletben foglaltakkal 6sszhangban — értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi
helye szerint illetékes jegyz6t és a gyermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kdvetden a
gyermekjoléti szolgilat az o6voda bevondsdval haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztds okanak feltardsara figyelemmel, meghatdrozza a gyermeket
veszélyeztetd €s az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet megsziintetésével a gyermek érdekeit

szolgalo feladatokat.

7. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

e A gyermekek a nyitds kezdetétdl folyamatosan érkezhetnek, de a csoportok heti és
napirendjének zavartalansaga, valamint neveldémunkank eredményessége érdekében kérjiik,
hogy legkésdbb 9. 00- ig hozzak be gyermekeiket.

e Az 6voda rugalmas napirendet kovet, koveti a helyi szokdsokat, rendezvényeket, iddjarasi
viszonyokat. A napirend szervezését a csoportvezetd 6vodapedagdgusok végzik, a napirendtdl

valo jelentds idObeli eltérést az tagintézmény- igazgatd engedélyezheti.
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e A csoport napirendje minden hirdet6tablan megtalalhatdé. A gyermekek nevelése folyamatos
napirend alapjan torténik, mely az jelenti, hogy az ovodapedagdgus a foglalkozasokat, a
gyermekek jatékahoz, mindennapi tevékenységéhez kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha
egy késon érkezd gyermek atvételével meg kell szakitania a gyermekek foglalkozasat. A
kés6ébb érkezé gyermekek - azon tul, hogy megzavarjak a csoport tevékenységét - nem tudnak
a jatékba bekapcsolddni, ezért a szervezett tanulasi tevékenységekbe nem szivesen vesznek
részt.

o Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az dvoddba és adjak at az
o6vodapedagogusnak, tdvozaskor pedig szintén az 6vodapedagogustol kérjek ki.

e Az oOvoda fbbejarata a gyermekek biztonsaga érdekében kallantyuval, vagy egyéb
zarrendszerrel van ellatva, melyet kérjlik, hogy minden ki- és belépéskor hasznaljanak.

e A sziil6 irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az dvodapedagdgusok a gyermeket szamukra
idegennel haza engedjék. Az irdsos engedélyt a sziilonek kell 4tadni az 6vodapedagdgusnak.

e Vilas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatosagi hatarozatban foglaltak szerint koteles az
o6voda a gyermeket kiadni. Hat4rozat hidnydban az 6voda koteles mindkét sziild szdmdara a

sziild1 jogoknak megfelelden eljarni.

8. Gyermekek az 6vodiaban

Az 6vodas kortl gyermekek a teljes nyitva tartas idejében jogosultak az 6vodaban tartézkodni.

Tevékenységformak:

o jatek, jatékba integralt tanulas,

e vers, mese, dramatikus jatékok

e ¢nek, énekes jatékok, zenehallgatas

e rajzolés, mintazés, kézimunka

® mozgas, mozgasos jatékok

e kornyezé vilag megismerése (kornyezetismereti, matematikai tartalmua
tapasztalatok)

o munkajellegii tevékenységek,
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e az egészséges ¢letmadd,
e ¢érzelmi nevelés,

e hagyomanyo6rzés
Gondozasi tevékenységek:

e amosdoban

e az oltdézoben

e az udvaron

o ¢tkezések alkalmaval

e pihenés idején a gyermekek tempojahoz, igényéhez igazodva
Az étkezések rendje:

e Tizoérai: 7:30 - 10 6ra kozott
e FEbéd: 11:30 —12:45 kozott
e Uzsonna: 14:45 — 15:30 kozott

A gyermekek napi haromszori étkezésének megszervezése az 6voda feladata, mely élelmiszerekbdl

az ételmintat koteles 72 6rdn a4t megdrizni.
Sziiletésnapi, névnapi kinalast szolgalo behozott élelmiszer csak eldre csomagot, adagolt lehet.

Ismeretlen eredetli, Osszetételére vonatkozoan hidnyos, szallitdsa nem a hatdlyos jogszabalyok

szerinti ¢lelmiszert nem fogadunk és nem adunk a gyermekeknek!

Kérjiik, hogy az ovoda teriilletén ne Kkinaljak gyermekeiket édességgel, és egyéb

élelmiszerekkel!
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Gyermekek jogai:

A gyermeknek joga, hogy a nevelési — oktatdsi intézményben, biztonsagban ¢és egészséges
kornyezetben neveljék és oktassak, ovodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetoség biztositdsaval életkordnak és fejlettségének
megfelelden alakitsak ki.

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, védelmet kell
szamara biztositani a fizikai és lelki er0szakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala testi
fenyitésnek.

A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és a maganélethez vald
jogat az 6voda tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem korlatozhat mésokat e
jogainak érvényesitésében.

A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklodésének, adottsagainak megfeleld nevelésben,
oktatasban részestiljon.

A gyermeknek joga van adottsdganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban részesiilni,
pedagobgiai szakszolgalathoz fordulni segitségért.

A gyermeknek joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

A gyermek joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.

Minden gyermeket a szeretet, védelem és jogainak betartasa illeti meg, amelyet egy sziil6é sem sérthet

meg!

A gyermekek kotelessége:

Az intézményes nevelésben részt venni, 6vodakotelezettségét teljesiteni.

A tankotelezettség kezdetérdl a sziild dont, ha a gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi
vizsgalat alapjan a Nevelési Tandcsaddo dont. Ha a sziild kéri, akkor a gyermek
iskolaérettségérdl az iskolaérettségi vizsgalat alapjan az Oktatasi Hivatal dént. Ovja sajat és
tarsai testi épségét, egészsegét.

A sziil6 hozzijaruldsa esetén részt vegyen egészségligyi sziirdvizsgalaton, elsajatitsa és

alkalmazza az egészségét €s biztonsagat védo ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a



»

\’wdaieal‘, »

by

W

Bajai Ovodaigazgatésag Wdaiea,‘,d
K} %

&

OM:201655
6500 Baja, Oltvanyi utca 14.

E- mail: bajaiovi@gmail.com

feliigyeletét ellatd pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, vagy
masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt.

hogy betartsa az 6voda helyiségei és az dOvodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét
megorizze, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt jatékokat és
eszkozoket, 6vja az 6voda Iétesitményeit €és eszkozeit.

hogy az oOvoda valamennyi dolgozdja és oOvodastarsai emberi meéltosagat és jogait

tiszteletben tartsa.

9. A gyermekekre vonatkozo6 védé - 6vo intézkedések

Felhivjuk a kedves sziil6 figyelmét, ha hazamenetelkor atvette gyermekét az 6vondtdl a
tovabbiakban mar a gyermek testi épségéért a feleldsség a sziilot terheli az épiiletben és az
udvaron is.

Intézménylinkben a tliz- és bombariadd esetén sziikséges intézkedéseket a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat tartalmazza.

Fert6zd betegség esetén az oOvodat azonnal értesiteni sziikséges, mivel a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell forditanunk a fertétlenitésre,
tisztasagra.

Ovodéankban a védénd rendszeresen figyelemmel kiséri a gyermekek fizikalis fejlodését.

A gyermekek védelme és biztonsidga, a veszélyeztetettség megeldzése és megsziintetése
érdekében az oOvoda egyiittmikodik a gyermekjoléti szolgalattal, illetve egyéb
szakszolgalatokkal. A gyermekvédelmi felelos  elérhetésége a  honlapon/zart
csoportokban/faliujsagon kiirva megtalalhato.

Kérjiik, ne hozzanak olyan eszk6zt az 6vodaba, mely balesetet okozhat.

Kérjiik a sziiléket, gyermekeik ruhdzatat ellendrizzék. Semmilyen veszélyes targy (szaro,

vago, ¢les eszk6z) ne maradjon a zsebiikben.

Ha baleset torténik:

Ha a gyermeket baleset éri, a vele foglalkoz6 évodapedagogus kotelessége az elsdsegélynyujtas.
A gyermekbalesettel kapcsolatos nyilvantartdsi és jelentési kotelezettség teljesitését a
tagintézmény- igazgatd ellendrzi. A baleseti jegyzokonyvet a munkavédelmi felelds elkésziti a

intézmény igazgatojaval, majd meg kell kiildeni a  jogszabalyban rogzitetteknek. (pl.

]
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kormanyhivatal, munkavédelmi feliigyeletnek, a tagintézmény- igazgatdé a sziilonek, és 1

példanyt irattarba kell helyezni.)
Epipen hasznalata:
Felkészités utan sziikség esetén az eszk6z megfeleld hasznalata minden alkalmazott kotelessége.
Ezt kovetden a 112-es hivoszamon azonnali segitség kérése.

10. A gyermekek felszerelései és eszkozei
e Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen €s gondozottan hozzak be sziileik.

e Viltocipd a csoportszobai tartézkodashoz (jol szelloz6, megfeleld labtartast biztositd

1abbeli)

e  Mozgasos foglalkozashoz kényelmes ruha (rovidnadrag, polo, tornacipo)

Egy-két valtas alsonemii és iddjarasnak megfeleld valtoruha.

e A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran Osszecserélddhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozasa, ¢s a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhaikat és cipdiket.

e Alvashoz kérjiik a sziiloket, hogy megfelel6 felszerelésrél gondolkodjanak.

e Az o6vodai iinnepek és egyéb rendezvények alkalméval sziikséges linnepld, vagy egyéb mas
ruhdzat sziikségességérél a sziiloket a csoportok hirdetétablajan/ zart csoportokban
tajékoztatjuk.

o A specidlis foglalkoztatds eszkozeit (logopédiai fejlesztés, kiilon szolgaltatdsok eszkozei
stb.) az érintett sziilok az adott szakemberrel egyeztetik.

o FErtékes targyakért, behozott és viselt ékszerért — az 6voda dolgozéi nem vallalnak
feleldsséget. Az €kszerek eltlinése esetén az 6voda nem tartozik kartéritési felelosséggel.

e Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijelolt helyen lehet
tarolni, drzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk, eltlinésiik esetén az
intézményt karfelelésség és kartérités nem terheli. Sajat tulajdont kerékparok az 6voda
udvaran balesetvédelmi okok miatt nem hasznalhatoak.

e A sziilék gondoskodnak a gyermek személyes eszkozeirdl (fogkefe, fogkrém, hajkefe-fésit)

e A testapolashoz sziikséges személyes targyak (fésti, fogkefe) tisztdntartasarol az dvoda

dolgozdi, cseréjiik biztositasarol pedig az 6vodapedagogusok jelzései alapjan a sziilok
gondoskodnak.
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A jutalmazo és fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai:

e szobeli dicséret négyszemkozt
e szobeli dicséret a csoporttarsak elott

e szobeli dicséret a sziild jelenlétében

A szobeli dicséretek alkalmazasakor igyeksziink konkrétan megfogalmazni az elismerésre mélto

tevékenységet, magatartasformat vagy produktumot.
Az 6vodaban alkalmazott fegyelmezo intézkedések formai:

e szobeli figyelmeztetés

e hatérozott tiltas

o leiiltetés az 6vodapedagogus mellé azzal az utasitdssal, hogy gondolja végig tettét,
majd megbesz¢lés

e bizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltas

e bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idére tavoltartas

e aszilo jelenlétében torténd elbeszélgetés
A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei:

o Kovetkezetesség,

e Rendszeresség

e Minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell
alkalmazni.

e A Pedagogiai Programunkban megfogalmazott batorit6 nevelés elveinek hasznalata.

e A felndtt probalja megérteni elsdsorban érzelmileg a gyermeket.

e Parancsolas helyett igyekezzen kérdezni.

e A felndtt magyarazataban jelenjen meg a dolgok pozitiv oldala.



' i Bajai ()VOdai azgatosa ' i
,\Q\{Qdale"l‘od > ] gazg g ,\\qodawd]&,é_
o

%

%
D

a %"\}

5 OM:201655
6500 Baja, Oltvanyi utca 14.

E- mail: bajaiovi@gmail.com

o A felnétt alakitsa ki a kozosségi €let szabalyait, legyen képes nevelési taktikat valtani, ha egymast
kovetden eredménytelennek érzi modszereit.

o A felnétt segitse a gyermekbaratsagok kialakulasat, formalja ugy, hogy a k6zosség mas tagjaihoz is
kapcsolodjanak.

o A felnétt nevelje a gyermek érzésvilagat a kialakult dsszeiitkdzések feldolgozasa sordn. A konfliktust
feloldo beszélgetéseket kelld figyelemmel, kivarassal hallgassa meg, hogy véleményt tudjon mondani
a torténtekrol, ugy hogy a gyermek felelosségérzete erdsodjon.

e A felnétt batoritson minden gyermeket, hogy a belso elégedettsége, pozitiv énképe kialakulhasson. A
batortalan gyermekek nevelésekor oriiljon a kisebb elérelépéseknek, fejlédésnek.

e Az agressziv gyermek ne kapjon figyelmet agresszivitasan keresztiil. A negativ viselkedési mddot
szandékosan melldzni sziikséges.

e A felnétt — gyermek kommunikacidjaban vilagos egyértelmii konstruktiv beszédhelyzet jelenjen meg a
kivansdg ¢s az elvards megnevezésével. A kapcsolatok erdsitését szolgdlja a beszéld partner
megbecsiilése, megértése, €¢s a kompromisszumkeresés.

e Melldzendd a megbantas, a hibaztatds, a kritizdlds a gyakori birdlgatas, a kioktatas, a kiabdlas, a
panaszkodas, a prédikalas.

o A gyermek viselkedéskultirajat fejlessze a felndttek példéja, batoritasa, tiirelme bizalomeldlege és az a
szemlélet, ami a sikert €szreveteti, €s a sikertelenséget segit elviselni.

e Tilalom helyett a felndttek adjanak a gyermekeknek valasztasi lehetdséget, hogy 6nalld dontéseket
hozhassanak ¢s a valtozasra képessé valjanak. A felndtt jelezze Sromével a dicséretét, s csak

félelemkeltés nélkiil jelolje meg a veszélyeket, problémakat.

A felndtt haszndlja a humort a szeretetkapcsolat kialakitasdhoz.

11. A sziildi jogok és kotelességek
Az 6vodankba jar6 gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket, szeressék €s

fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek

alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasagot mellézve, er6szakmentesen oldjak meg.

e Ezen torekvéslink sikerének érdekében, kérjiik a sziiloket, hogy otthon is ezeket az
alapelveket erdsitsék gyermekeikben. Példaul, mell6zz¢ék a gyermek el6tt az indulatos,

negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak szarmazdsdra, az Ovodara, az ott
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dolgozé felndttekre, €s keriiljék gyermekeik verekedésre vald biztatasat még abban az
esetben se tegyék meg, ha el6z6 nap az Ondk gyermekét érte sérelem.
Egyiittmiikodés:

e Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,

szlikség van igazi egylittmiikodésre, nyitottsagra, és dszinteségre.

Komolyabb probléma, konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
ovodapedagogust, illetve sziikség szerint az tagintézmény- igazgatd és veliik kdzosen
probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

A sziiléknek lehetdségilik van ra — és mi pedagdgusok igényeljiik is -, hogy az 6vodaban
foly6 pedagogiai munka kialakitdsdban a megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek,
otleteikkel segitsék eld a kozos gondolkodast. Ennek érdekében dvodankban minden év
majusaban sziiloi elégedettségi vizsgalatot végziink, melynek keretében kifejthetik
véleményiiket az altalunk feltett kérdésekre, illetve leirhatjdk az 6vodaval kapcsolatos

barmely elégedettségiiket vagy elégedetlenségiiket.

A sziilok joga, hogy:

megismerje az 6voda Pedagodgiai Programjat, Hézirendjét, SZMSZ-ét (mind harom
dokumentum nyilvanos, elérhetdek: az intézményben, intézményi honlapon ¢és
tajékoztatast kaphat az abban foglaltakrol,

gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, rendszeresen részletes €s érdemi tijékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

az ovoda altal meghatarozott feltételek mellett kérje a nem kotelezd szolgaltatdsok
megszervezeseét,

a gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben t4jekoztatast kérhet az
tagintézmény- igazgato

személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

a szuléknek joga van az 6vodai szocialis segité igénybevételéhez, mely eléréséhez a

tagintézmény- igazgatd ad segitséget



»

\’wdaieal‘, »

by

W

Bajai Ovodaigazgatésag Wdaiea,‘,d
K} %

&

OM:201655
6500 Baja, Oltvanyi utca 14.

E- mail: bajaiovi@gmail.com

A sziild kotelessége, hogy:

A sziil6 az Ovodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett,
gyermekét koteles beiratni a fenntartd altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben
meghatarozott idépontban. A napi négy oOraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek
szlildje, amennyiben gyermeke az 6vodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a
beiratkozas idejének utolsd hatarnapjat kovetd tizendt napon beliil irasban értesiteni a
gyermek lakohelye, annak hidnyaban tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot. - aki az
ovoda miikodési korzetében ¢l (lakcim kértyaval igazolandd), betdltotte harmadik
¢életévét (sziiletési anyakonyvi kivonattal igazolando), - hatranyos helyzetli halmozottan
hatranyos helyzetli, - felvételét a gyamhatosdg kezdeményezte, napkdzbeni ellatasra
jogosult.

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tdle elvarhatd segitséget, egyiittmiikddve az dvodaval, figyelemmel kisérje

gyermeke fejlodését,

e rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo dvodapedagogusokkal,

Nkt 72. § (1) A sziil6 kotelessége, hogy

(1a)— A sziilé kotelezettsége, hogy a nevelési-oktatasi intézménnyel 6vodai vagy tanuloi
jogviszonyban 4allo, cselekvoképtelen vagy korlatozottan cselekvOképes, fokozott
kockazatu allergids betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld
egészségi allapotarol és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrol

a beiratkozassal egyidejlileg, vagy a diagnozis ismertté valasat kovetden haladéktalanul
tajékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrol, hogy az

életmentd gyogyszert a gyermek, tanuld mindig tartsa maganal

(1d)* A sziild, valamint az értesitendd hozzatartoz6 a gyermek, a kiskort tanuld
tekintetében koteles

a)a gyermek, kiskor tanulé tanulmanyai érdekében ellatasardl, gondozasarol
gondoskodni,

b) a kdznevelési intézménybe beérkezésérdl, eltavozasarol gondoskodni,

C) biztositani a tankotelezettség teljesitését,

7~
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d) jogszabalyban eléirt nyilatkozatokat megtenni,

e) sziikség esetén a koznevelési intézmény, valamint a kdznevelés rendszere altal, vagy
azokon keresztiil biztosithatd tdmogatasok igénybevételének kezdeményezésérol
gondoskodni.

(1e)* Az (1d) bekezdés b) pontjaban foglaltakrol a sziild, értesitendé hozzatartozo
megbizas vagy — a gyermek, kiskort tanuldé megfeleld kora és érettsége esetén, a sziild

felelosségére — a gyermek, kiskora tanul6 ttjan is gondoskodhat.
harom éves kortol biztositsa gyermeke ovodai nevelésben vald részvételét, tovabba ot

éves kortol tankotelezettségének teljesitését,

tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusai, alkalmazottai emberi méltdsagat és jogait,
tiszteletet tantsitson irantuk,

eldsegitse gyermekének a kozOsségbe valod beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozosségi ¢let magatartasi szabalyainak elsajatitatasat,

megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében,
biztositsa gyermekének a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételét,

maradéktalanul betartsa és sziil6tarsaira nézve betartassa a Hazirendet

Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziilé nem tesz eleget, a

korményhivatal hatdsagi eljaras keretében kotelezi a sziilot kotelezettségének betartasara.

E kotelességek megvalodsitasat segité forumaink:

Sziildi értekezletek, esetmegbeszélések.

Munkadélutanok, nyilt napok, kdzos rendezvények.

Az O6vodapedagogusokkal torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltaro,
elemzd segitségadas

Csaladi beszélgetés: Fogadoorak

Partneri elégedettség mérés évente

Kapcsolattartas:

e Kérjiik Ondket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegii beszélgetésekre az

ovodapedagdgusok figyelmét munkaja kozben hosszabb idére ne vonjak el a
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gyerekcsoporttél, mert ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés

folyamatat.

e Gyermekiikkel kapcsolatosan informacidt csak a sajat dvodapedagodgusaiktol vagy a

tagintézmény- igazgato kérjenek.

Az o6voda helyiségeit,

berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idoben az ovodaba felvett

gyermekek hasznalhatjak.

A csoportszobakban sziilok, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak kizardlag az
engedélyezett alkalmakkor tartézkodhatnak (pl. nyilt nap, tinnepélyek, fogad6 orak,
értekezletek, jatszodélutanok, stb.).

A gyermekek és a sziilok csoportszobaban torténd benntartézkodasahoz valtocipd
sziikséges.

A helyiségek tisztasaganak fenntartasa, a berendezési targyak épségének megérzése
az 6vodai dolgozok, sziilok és gyermekeik szamara egyarant kotelezettség és elvaras.
A sziilék az 6voda kiszolgald helyiségeit nem hasznéalhatjdk (konyha, mosogato,
moso és szaritd helyiség, felndtt 61t6z0).

Az dvoda teriiletére allatokat behozni nem lehet!

Az dvoda egész teriiletén a dohanyzas és az alkohol fogyasztasa tilos!

Az 6voda helyiségeinek - sziilok altal torténé - hasznalhatésaganak rendje:

A higiénés és egyéb szabalyokat betartva a sziilok az intézmény alabbi helyiségeit hasznalhatjak:

12. A téritési dijak

A csoportok foglalkoztatd termei otthonrol hozott valtocipd hasznélataval
A gyermekek mosdo helyisége otthonrol hozott valtocipd hasznalataval
Az 6voda udvara

Az 6voda eldtere, folyosodja

A sziiloket terhel6 fizetési kotelezettségek:

Az 6vodai nevelés — oktatds és a kiegészitd pedagdgiai szakszolgdlatok igénybevétele a gyermekek

szamara ingyenes.
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Téritési dijat kell fizetni az étkezésért.

o Az étkezés befizetés rendje:

idépontja minden honapban kifliggesztve a faliajsagra

ovodatitkar végzi, e- menza bevezetése esetén az erre létrehozott internetes feliilet

Etkezéssel kapcsolatos kedvezményre jogosult a csalad, ha:

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilnek
Tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek
Csaladjukban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek
Csaladjukban harom vagy tobb gyermeket nevelnek
Gyambhatosag altal elrendelt, nevelésbe vett gyermeket nevelnek

Jovedelemiik alapjan jogosultak kedvezményre

13. Etelérzékeny gyermekek étkeztetésének eljarasrendje

A sziilé joga a gyermekének ételérzékenység esetén diétas étkezést kérni, melyet
megfeleld szakorvosi igazolassal sziikséges alatdmasztani.

A diétas étkezés téritési dija eltérhet a normal étkezési dijtol.

Az 6voda biztositja a taroldshoz, talaldshoz sziikséges eszkozoket, azok tisztitasat,
rendben tartasat.

Specialis diéta esetén, ha a sziild biztositja az étkezést, akkor a szakszerli intézménybe
szallitasrol, annak koriilményeirdl is a sziild gondoskodik, a megfelelé nyilatkozatok
megtétele utan.

A szilonek  kotelessége — kozremilkddni  az  étkeztetéssel ~ kapcsolatos
informacidatadasban.

Az étkeztetést az O6vodanak az NNK altal meghatirozott eljarasrend alapjan kell

biztositani.
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14. A rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiilés joggyakorlasanak eljarasrendje
e Az 6vodasok egészségligyi ellatasat évenkénti vizsgalatok keretében végzi el a védond,

esetlegesen gyermekorvos.

e A vizsgalatokon vald részvételt — a sziil6k elézetes hozzéjarulasat
beszerezve - minden gyermek szamara biztositani kell.

e Az 6vodaba jard gyermekek egészségiigyi gondozasat a fenntartd €s
a védonoi szolgalat kozotti megallapodas alapjan, az 6vodakat
latogatd védond latja el.

e Az tagintézmény- igazgatd biztositja az egészségligyi munka

feltételeit.

16. Rendkiviili esemény
Rendkiviili eseménynek mindsiil kiilonodsen:
e atermészeti katasztrofa (pl.: villamesapas, foldrengés, arviz, belviz, stb.)
e atliz
e arobbantassal torténd fenyegetés

Rendkiviili esemény esetén intézkedésre jogosult felelds vezetok: - igazgatd, tagintézmény- igazgatod

A rendkiviili eseménvrol azonnal értesiteni kell:

a fenntartot,

tliz esetén a tlizoltdsagot,

robbantassal torténd fenyegetés esetén a rendorséget,

személyi sériilés esetén a mentoket,

egyéb esetekben az esemény jellegének megfeleld rendvédelmi,
illetve katasztrofaelharitd szerveket.

A veszélyeztetett ¢épiiletet a benntartézkodd csoportoknak a Tilizriad6 terv és a Bombariadd terv
mellékleteiben talalhato ,Kiiiritési terv” alapjan kell elhagyniuk. A csoportoknak a veszélyeztetett épiiletbdl
valo kivezetéséeért és a kijelolt teriileten torténd gyiilekezésért, valamint a varakozas alatti felligyeletért az

ovodapedagdgusok a feleldsek.

A tliz esetén sziikséges teendOk részletes intézményi szabalyozasat a ,, Tlizriado terv” c. igazgatoi utasités
tartalmazza. A robbantassal torténd fenyegetés esetén sziikséges teenddk részletes intézményi szabalyozasat

az ,Intézkedési terv robbantassal vald fenyegetés esetén - bombariad6 terv” c. igazgatoi utasitas tartalmazza.
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Az épiiletek kiiiritését a Tizriado tervben és a Bombariadd tervben szerepld kiliritési terv alapjan évente

legalabb egy alkalommal gyakorolni kell. A gyakorlat megszervezéséért a tagovoda vezetok a feleldsok.

A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

Baja, 2023.09.01.

Kovacsné Szabd Edit

igazgato



